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1. Bevezető
Az elektronikus cégbejegyzési eljárás és cégnyilvántartás egyes kérdéseiről szóló 24/2006. (V. 18.) IM rendelet 5. §-a szerint elektronikus cégeljárás esetén a kérelmet elektronikus nyomtatványon kell előterjeszteni. Egyelőre a cégbíróságok elfogadják, ha az elektronikus úton benyújtott kérelemben szkennelt nyomtatványok szerepelnek, de várhatóan ősztől elektronikus cégeljárás esetén kötelező lesz valamilyen nyomtatványkitöltő program használata.

A fent hivatkozott IM rendelet 5. § (3) bekezdése szerint a nyomtatvány kitöltését számítógépes program segíti elő. 
Jelen dokumentumban a Cégírnok alkalmazás használatával kapcsolatos tudnivalókat, gyakorlati instrukciókat foglaljuk össze.

2. Műszaki feltételek, telepítés
Az alkalmazás telepítőkészlete a http://www.e-cegjegyzek.hu/download/cegirnok_telepito_1.0.exe címről tölthető le.

Az alkalmazás használatához szükséges követelmények:

· Microsoft Windows 2000 vagy Microsoft Windows (Home vagy Professional) XP operációs rendszer

· A telepítést végző számára rendszergazdai jogosultság

· A szoftver egy újabb verziójának telepítése előtt az előző verziót el kell távolítani a számítógépről. Ezt a Start menü->Cégírnok->Cégírnok eltávolítása pontban tehetik meg.

A letöltést követően indítsa el a telepítőt (dupla kattintással a telepítő ikonján). Az indítást követően a megjelenő képernyőkön rendre kattintson a ’Tovább>’ majd az utolsó képernyőn a ’Telepítés’ gombra. Ekkor a Cégírnok alkalmazás az alapértelmezett helyre, a ’C:\Program Files\Cégírnok’ jegyzékbe kerül telepítésre. Természetesen ettől eltérő hely is megadható a megfelelő képernyőn. A telepítést követően kattintson a ’Befejezés’ gombra. Az alapértelmezett telepítési beállítások használata esetén a telepítést követően az alkalmazás indítóikonja megjelenik az Asztalon és a Start menüben is.

Az alkalmazás az Asztalon lévő indítóikonra történő dupla kattintással, vagy a Start menüből történő kiválasztással indítható.

Az indítást követően aktív internetkapcsolat esetén az alkalmazás megvizsgálja, hogy létezik-e frissebb verziója az alkalmazásnak, mint amit a felhasználó éppen használ. Amennyiben igen, akkor instrukciókkal látja el a felhasználót arra vonatkozóan, hogy miképpen tudja telepíteni a frissebb verziót.

A Cégírnok alkalmazásnak egy általánosan telepített operációs rendszer alatt működnie kell. Néhány speciális esetben ugyanakkor előfordulhat, hogy az alkalmazás működése közben nem a várt eredményt produkálja. 

Az ingyenesen letölthető Cégírnok alkalmazáshoz nem tartozik felhasználói támogatás, de az esetlegesen felmerülő hibákat vagy a program használatával kapcsolatos észrevételeket, kérjük, jelezze részünkre a cegirnok@iroda.e-cegjegyzek.hu email címen. Köszönjük!

3. Általános kérdések
3.1. A nyomtatvány betöltése
Az alkalmazás elindításakor az alkalmazás nem tölt be nyomtatványt, mivel az a felhasználó igényeitől függ. A nyomtatványt a felhasználó a „Fájl” menü „Új” almenü alól elindulva, a megfelelő nyomtatványtípus (Cégbejegyzési kérelem, Változásbejegyzési kérelem, Névfoglalási kérelem) kiválasztásával, majd a kívánt cégforma megadásával töltheti be. Az alkalmazás csak a választott nyomtatványtípusnak és cégformának megfelelő lapokat tölti be, a könnyebb kitöltés érdekében. Az ablak jobb oldalán lévő sávban megjelenítésre kerülnek a betöltött lapok, az aktuálisan megnyitott lap kiemelésével. A kiválasztott eljárás a képernyő bal alsó sarkában kerül kiírásra.
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A kitöltés megkezdésekor az alkalmazás csak az alapesetben szükséges lapokat tölti be. A kitöltés során azonban szükség lehet további (kiegészítő) lapok betöltésére, erre a „folytatás” jelölőnégyzet használatával van lehetőség. 

A kitöltés során továbbá szükség lehet pótlapok használatára kézbesítési megbízott esetén, valamint kiskorú személyek részvétele esetén feltüntetendő törvényes képviselők megadására. Ezek az egyes mezők használata során, az érintett jelölőnégyzetek bejelölésével van lehetőség.
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Ha a felhasználó már megnyitott az alkalmazásban egy nyomtatványt, akkor másik nyomtatványt csak a már megnyitott nyomtatvány bezárását követően tud nyitni. 
3.2. Mentett nyomtatvány visszatöltése (megnyitása)
A felhasználó a „Fájl” menü „Megnyitás” parancsának segítségével vagy a képernyő bal felső sarkában lévő ikonok közül az első ikonra kattintva egy korábban elmentett dokumentumot nyithatunk meg. Az űrlapok a kiválasztott eljárásnak megfelelően a képernyő jobb oldalán található dokumentumfában jelennek meg az Adatlap, az Általános adatok, valamint a Cégformától függő adatok pontok alatt. 

Ha a felhasználó már megnyitott az alkalmazásban egy nyomtatványt, akkor másik nyomtatványt csak a már megnyitott nyomtatvány bezárását követően tud nyitni. 
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3.3. A nyomtatvány mentése
A nyomtatvány aktuális állapotát a felhasználó a „Fájl” menü „Mentés” parancs megjelölésével mentheti el. A „Fájl” menü „Mentés másként” parancs kiválasztása esetén a fájl nevét módosíthatjuk, illetőleg módosíthatjuk azt a könyvtárat, ahová az alkalmazás a nyomtatványt elmenti. 

A mentés történhet a képernyő bal felső sarkában lévő floppy ikonra klikkeléssel is. Ekkor a fájl nevét és a célkönyvtárat nem módosíthatjuk.
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3.4. A nyomtatvány bezárása 
A felhasználó a „Fájl” menü Bezárás parancs megjelölésével az aktuális nyomtatványt bezárhatja. Az alkalmazás automatikusan nem menti az aktuális nyomtatványt, ezért a bezárást megelőzően szükség esetén a dokumentumot nyomtatványt menteni kell (ld. fentebb). A bezárás előtt – a véletlen műveletekből adódó esetleges adatvesztések megelőzése érdekében – az alkalmazás a művelet megerősítését kéri. 
A nyomtatvány bezárható a CTRL+F4 billentyűk egyidejű lenyomásával, valamint a dokumentum jobb felső sarkában lévő [X] gombra kattintással is. 
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3.5. Nyomtatás
A kitöltött nyomtatvány nyomtatására a „Fájl” menü „Nyomtatás” parancsára, vagy a nyomtatás ikonra kattintással van lehetőség. Az alkalmazás alapesetben azon oldalak nyomtatását készíti elő, amelyek már legalább részben kitöltésre kerültek. A felhasználónak azonban lehetősége van a nyomtatandó lapok manuális, tetszőleges kiválasztására, a megfelelő lapok mellett szereplő jelölőnégyzetek használatával. 
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3.6. Kilépés az alkalmazásból
Az alkalmazás bezárására a Windows környezetben megszokott módon, a „Fájl” menü „Kilépés” parancsára, vagy az alkalmazás jobb felső sarkában lévő [X] gombra kattintással van lehetőség.
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4. A nyomtatvány rovatainak kitöltése

4.1. Általános kitöltési kérdések
A képernyő bal oldalán lévő sorszámozás az egységes használat érdekében a cégbejegyzésnél és a változásbejegyzésnél egyaránt automatikus – a cégbíróság gyakorlata szerint e mezőnek jogi jelentősége nincs.
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Az űrlapokon található szürke hátterű mezők kitölthetőek, a fehér hátterű mezőket nem lehet kitölteni. Valamely mező vagy jelölőnégyzet abban az esetben nem elérhető (fehér színű), ha a már kitöltött mezők alapján az adott mező nem használható (pl. a 13/1 rovat alatt az „Együttes képviselet esetén…” kezdetű mezők csak akkor érhetők el, ha a képviselet módja  „együttes”).
A képernyő bal oldalán az egyes mezőknél található zöld pipa és piros kérdőjel a kitöltést hivatott segíteni. Az adott űrlap kitöltésének helyességét az alkalmazás folyamatosan ellenőrzi, melyet piros kérdőjel ill. zöld pipa ikonnal jelez vissza. 
A nyomtatvány kitöltésekor a kötelezően kitöltendő rovatok (pl. cégbejegyzési kérelem esetén a cég neve) mellett található piros kérdőjel, az általában opcionális mezők (pl. a könyvvizsgáló adatai) mellett nem található jelölés. A kitöltés során a rovat mellett mindaddig piros kérdőjel marad, amíg az adott rovat alatt további adatok megadása szükséges, ellenkező esetben a zöld pipa jelenik meg. Ha a felhasználó megkezdi valamely opcionális rovat kitöltését, úgy a rovat mellett piros kérdőjel jelenik meg, és marad mindaddig, amíg a rovat kitöltése a fentiek szerint még nem teljes. 
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Megjegyezzük, hogy a cégbíróság maga is megkövetel egyes kötelező mezőket (ezekről pontos információt a Cégszolgálat tud adni), az alkalmazás azonban ezen felül is segíti a kitöltést e jelek segítségével. 

A piros kérdőjel megjelenése nem akadálya a többi mező kitöltésének, vagy annak, hogy a felhasználó a dokumentumot kinyomtassa, illetőleg aláírja és elektronikusan elküldje. A piros kérdőjel önmagában nem jelenti azt sem, hogy Cégszolgálat formai hibásnak találná a kérelmet, a legtöbb esetben azonban a Ctv. 45.§ (2) bekezdése szerinti formai hibához, vagy hiánypótláshoz vezet.
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A képernyő jobb oldalán lévő sávban az adott cégformához tartozó cégbejegyzési kérelemhez és változásbejegyzési kérelemhez, illetőleg a névfoglalási kérelemhez tartozó nyomtatvány lapjainak ikonjai találhatók. Az egyes ikonokra kattintva megjelennek a hozzájuk tartozó űrlapok, amelyeket kitölthetünk. A piros kérdőjellel megjelölt lap azt jelzi, hogy a kérdéses lapon valamely mező nem lett még megfelelően kitöltve. Ha az adott űrlap összes kötelező rovata helyesen került megadásra, akkor a képernyő jobb oldalán található lap ikon státusza is zöld pipára vált át. 

Az alábbiakban az egyes mezők kitöltési szabályait, sajátosságait mutatjuk be, az indokolt terjedelemben. 
4.2. Cégbejegyzési kérelem kitöltése
4.2.1. Adatlap
1. lap

Ezen a lapon kell megjelölni, ha a közkereseti társaság, betéti társaság vagy korlátolt felelősségű társaság a 2006. évi V. törvény 49. §-a alapján egyszerűsített cégeljárás lefolytatását kéri.

Ezen a lapon kell megjelölni azt is, ha a közkereseti társaság, betéti társaság vagy korlátolt felelősségű társaság létesítő okirata a 2006. évi V. törvény 48. §-ának megfelelően szerződésminta alapján készült

Ezen a lapon kell továbbá megjelölni, ha a cégeljárási illeték és költségtérítés megfizetése elektronikus úton történt.
Minimálisan kitöltendő adatok: 

-a cég elnevezése,

- székhelyének irányítószáma,

- a település elnevezése,

- közterület neve,

- házszám, helyrajzi szám

- a cég főtevékenységének TEÁOR-száma és megnevezése (a TEÁOR-szám begépelése esetén az alkalmazás automatikusan megjelöli a tevékenység megnevezését)

2. lap 

Ezen a lapon a cégbejegyzési kérelemhez benyújtott mellékleteket fajtánként részletezve kell megjelölni.  A cégbejegyzési kérelemhez csatolható a cégiratoknak az Európai Unió hivatalos nyelvén készült hiteles fordítása. Ebben az esetben a csatolt melléklet nyelvét is meg kell jelölni (a magyar nyelvűeknél ez nem szükséges). Amennyiben olyan okiratot csatolunk, amelyben egymás mellett szerepel a magyar nyelvű szöveg, valamint annak hiteles fordítása (tükörfordítás), akkor az ilyen okiratot egy okiratnak kell tekinteni, de nyelvként meg kell jelölni- vesszővel elválasztva- a magyar nyelvet és az idegen nyelvet is.
További melléklet megjelölése a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.
3. lap

E lap a) pontjában 1-gyel kell jelölni, ha a cég az általános forgalmi adónak az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 4. §-a szerint nem alanya, illetőleg 2-vel kell jelölni, ha a cég az áfa tv. 4/A. §-a szerint nem alanya 
Áfafizetési kötelezettség esetén (áfakód = 2) e lap b) pontjában kell jelölni az áfa megállapításának módját. Ez esetben legalább egy választásnak lennie kell. A rovat (7) vagy (9) pontjának jelölése esetén a rovat (1) pontjának megjelölése is kötelező. 

Ha áfafizetési kötelezettsége és adólevonási jogosultsága nincs (áfakód = 1), a lap c) pontjában kell megjelölni adómentességi jogcímét.

Abban az esetben, ha az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 22. § (13) bekezdése alapján az áfafizetési kötelezettségét majd értékhatár-túllépés miatt (okkód = 2) majd az EK más tagállamában kell teljesítenie, azt az állami adóhatósághoz közvetlenül kell bejelenteni.
4. lap

A lap e) pontját akkor lehet kitölteni, ha a felhasználó az előző lap a) pontját nem jelölte meg. Az adatlap kódkockájába azt a kódértéket szükséges beírni, amely a közösségi adószám kérésének okául szolgáló törvényszakasz mellett szerepel. A közösségi adószám törlését az állami adóhatóságnál kell kezdeményezni.
E lap f) pontját csak az elektronikus cégbejegyzési (változásbejegyzési) eljárás során lehet kitölteni.
5. lap

Ezen a lapon a jogi képviselő e-mail címét és telefonszámát csak akkor kell megjelölni, ha a jogi képviselő ilyen adatokkal rendelkezik.
4.2.2. Általános adatok

1/1 A választott cégforma

Ezt a mezőt az alkalmazás automatikusan kitölti, a felhasználó által a nyomtatvány betöltésekor kiválasztott cégformának megfelelően.
A kitöltés során a cégforma módosítására már nincs mód.
5/1 A cég székhelye
A székhely megadásához minimálisan az alábbi adatokra van szükség:
· irányítószám
· település

· közterület neve

· házszám, helyrajzi szám
Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).
6/1 A cég telephelye(i)

A telephely megadásához minimálisan az alábbi adatokra van szükség:

· irányítószám

· település

· közterület neve

· házszám, helyrajzi szám
Mód van további telephelyek megadására is, a „folytatás” mező bejelölésével.
Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

7/1 A cég fióktelepe(i)

A fióktelep megadásához minimálisan az alábbi adatokra van szükség:

· irányítószám

· település

· közterület neve

· házszám, helyrajzi szám
Mód van további fióktelepek megadására is, a „folytatás” mező bejelölésével.

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

8/1 A létesítő okirat kelte

A létesítő okirat kelte mezőt legalább egyszer kötelező megadni cégbejegyzésnél. 
További adatok megadására (a „folytatás” mező bejelölésével) akkor van szükség, ha a cégiratok fordítása az Európai Unió több nyelvén kerül megadásra. Ilyen esetben technikai okokból minden nyelvnél meg kell adni a létesítő okirat keltét (cégbejegyzésnél ez minden mezőnél ugyanaz).
9/1 A cég tevékenysége

Az új, gazdasági társaságokról szóló 2006. évi IV. tv. alapján a gazdasági társaság nemcsak a társasági szerződésben (és a cégjegyzékben) feltüntetett tevékenységeket végezheti, így a cégbejegyzési kérelemben sem kötelező a cég valamennyi tevékenységét megadni. A nyomtatványon csak az a tevékenységi kör tüntethető fel, amely a létesítő okiratban is szerepel.
A TEÁOR-szám alapján az alkalmazás automatikusan kitölti a „tevékenység leírása” szöveges rovatot is (amelyet azonban – az esetleges hibák kezelhetősége érdekében – a felhasználó szükség esetén módosíthat).
A „hatósági engedély száma” rovat csak szükség esetén töltendő ki. Az „érvényesség kezdete” és az „érvényesség vége” rovat a hatósági engedély érvényességére vonatkozik.
11/1 A cég jegyzett tőkéje

Az összeg és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). A jegyzett tőkét egész számra kerekítve kell meghatározni, tört szám beírása nem lehetséges. 
A jegyzett tőkét a devizakönyvvezetést alkalmazó társaságok kivételével magyar forintban kell meghatározni.

13/1 A képviseletre jogosult(ak) adatai

A mező első rovatában kell megadni a képviselet módját (önálló vagy együttes). A második és harmadik rovat („Együttes képviselet esetén ez a személy mindig az egyik aláíró”, valamint „Együttes képviselet esetén a másik (többi) aláíró neve (elnevezése), ha az meghatározott személy”) csak akkor tölthető ki, ha az első rovatban „együttes” képviselet kerül megadásra.
A tisztség rovat alatt a négyzet alakú jelölőnégyzetek (pl. „üzletvezetésre jogosult tag”) csak akkor érhető el, ha a tisztség „vezető tisztségviselő”.
A „képviseletre jogosultak adatai” rovatnál a természetes személyre vonatkozó adatok akkor is megadandók, ha a cég képviseletére feljogosított személy nem természetes személy. Ilyen esetben a nem természetes személy adatait a rovat második felében (4. lap) kell megadni, a 3. lap alsó részén található, természetes személyre vonatkozó adatok alatt pedig a nem természetes személy által megnevezett személy adatait kell feltüntetni.
A minimálisan kitöltendő adatok:
· a képviselet módja
· tisztség

· név

· anyja neve

· lakóhely vagy a külföldi lakóhely alapvető adatai
· jogviszony kezdete

Az alkalmazás a „lakóhely” alatt megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

14/1 A könyvvizsgálók adatai
Amennyiben a könyvvizsgáló gazdálkodó szervezet, a rovat első felében kell megadni a cégjegyzékszámát és az elnevezését, a rovat második felében a könyvvizsgálatért ténylegesen felelős személy adatait. Ha a könyvvizsgáló természetes személy, akkor csak a rovat második felét kell kitölteni.
A minimálisan kitöltendő adatok:

-  a gazdálkodó szervezet könyvvizsgáló neve,
- székhelyének alapvető adatai

- a könyvvizsgálatért ténylegesen felelős személy neve

- anyjának neve,

- a lakóhely (vagy külföldi lakóhely) alapvető adatai

- a jogviszony kezdete

Külföldi személy esetében kötelező kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megfelelően megjelölni. További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges
A „jogviszony vége” mezőt csak határozott idejű megbízatáskor kell kitölteni.

15/1 A felügyelőbizottsági tagok adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

· a felügyelőbizottsági tag neve

· anyjának neve

· a lakóhely (vagy külföldi lakóhely) alapvető adatai

· jogviszony kezdete

Ha a felügyelőbizottsági tag egyben munkavállalói küldött is, be kell X-elni. Külföldi személy esetében kötelező kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megfelelően megjelölni. Több felügyelőbizottsági tag adatainak megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges. A „jogviszony vége” mezőt csak határozott idejű megbízatáskor kell kitölteni.

16/1 Átalakulás folytán létrejött cégek esetében a jogelőd cég(ek) adatai

Kitöltése értelemszerűen csak átalakulás esetén kötelező, ha azonban a jogelőd cég elnevezését megjelölik, a cég cégjegyzékszámát is maradéktalanul fel kell tüntetni.

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.
18/1 Annak a kamarának a megnevezése, amelynek a cég tagja
Kitöltése csak szükség esetén kötelező, ekkor a kamara megnevezését és azonosítószámát meg kell jelölni.

47/1 Az elismert vállaltcsoporthoz tartozó többi cég adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

· cégjegyzékszám

· elnevezés

· székhely irányítószáma

· település neve

· közterület neve

· házszám, helyrajzi szám

Mód van további telephelyek megadására is, a „folytatás” mező bejelölésével.

48/1 A közhasznúsági fokozat adatai

Ezt a rovatot csak a közhasznú tevékenységet ellátó szociális szövetkezet, valamint 2007. július 1-jétől a nonprofit gazdasági társaság töltheti ki.
4.2.3. Cégformától függő adatok
03 A közkereseti társaság adatai
1/1  A tag (ok) adatai 

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy tag esetében
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete
Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
A minimálisan kitöltendő adatok nem természetes személy tag esetében
-elnevezése

-székhely adatai 

irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete.
Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
06 A betéti társaság adatai

1/1  Beltagok adatai 

A minimálisan kitöltendő adatok természetes személy tag esetében
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete
Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
A minimálisan kitöltendő adatok nem természetes személy tag esetében
-elnevezése

-székhely adatai 

irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám
-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

2/1  Kültagok adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy tag esetében
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
A minimálisan kitöltendő adatok nem természetes személy esetében
-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

07 Az egyesülés adatai 

1/1  A tag (ok) adatai 

A minimálisan kitöltendő adatok természetes személy tag esetén
- neve 

- anyjának neve

- lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Minimális adatok nem természetes személy esetén
-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám
-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

09 A korlátolt felelősségű társaság adatai
1/1  A tag (ok) adatai 

Amennyiben a szavazati jog mértéke az ötven százalékot meghaladja vagy a 2006. évi IV. törvény 52. § (2) bekezdése alapján minősített többséget biztosító befolyásnak minősül (azaz a minősített befolyásszerző az ellenőrzött társaságban közvetlenül vagy közvetve a szavazatok hetvenöt százalékával rendelkezik) a megfelelő négyzetet be kell X-elni. 
A minimálisan kitöltendő adatok természetes személy tag esetén
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Kiskorú tag esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy tag esetén
-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

10/Z A zártkörűen működő részvénytársaság adatai

1/1 A részvényes adatai

Amennyiben a szavazati jog mértéke az ötven százalékot meghaladja vagy a 2006. évi IV. törvény 52. § (2) bekezdése alapján minősített többséget biztosító befolyásnak minősül (azaz a minősített befolyásszerző az ellenőrzött társaságban közvetlenül vagy közvetve a szavazatok hetvenöt százalékával rendelkezik), illetőleg a részvényes egyedüli részvényes, a megfelelő négyzetet be kell X-elni. 
A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Kiskorú tag esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy esetén a kötelezően kitöltendő adatok:
-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám
-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

6/1 A kibocsátott átváltoztatható kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

7/1 A kibocsátott jegyzési jogot biztosító kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

10/1 A részvények száma és névértéke 

A minimálisan kitöltendő adatok:

- részvényfajta

- darabszám

- névérték

- pénznem

- megnevezés

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

10/Ny A nyilvánosan működő részvénytársaság adatai

6/1 A kibocsátott átváltoztatható kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

7/1 A kibocsátott jegyzési jogot biztosító kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

10/1 A részvények száma és névértéke 

A minimálisan kitöltendő adatok:

- részvényfajta

- darabszám

- névérték

- pénznem

- megnevezés

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

11 Az egyéni cég adatai

1/1 A cégtulajdonos adatai 

A minimálisan kitöltendő adatok:

a cégtulajdonos 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

12  A külföldiek közvetlen magyarországi közvetlen kereskedelmi képviselete adatai

1/1 A külföldi vállalkozás adatai 
A minimálisan kitöltendő adatok:

-cégforma,
-elnevezés

-székhely megnevezése,

-közterület neve

-házszám

2/1 A külföldi vállalkozás cégjegyzékét (nyilvántartását) vezető bíróság, hatóság adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

-bíróság (hatóság) megnevezése,

-székhely adatai 


település neve,


közterület neve


házszám

3/1 A külföldi vállalkozás képviseletére jogosult szerv vagy személy adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-külföldi lakóhelye legfontosabb adatai, úgymint

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Nem természetes személy esetén a kötelezően kitöltendő adatok:

-elnevezése

-székhely adatai 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám
-jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

14 A közhasznú társaság adatai 

1/1 Közhasznúsági fokozat

Közhasznú társaság 2007. július 1-je után nem alapítható.

A rovatban kötelezően meg kell jelölni a közhasznúság fokozatát, illetőleg  e fokozat megszerzésének időpontját.
2/1 A tag (ok) adatai

Amennyiben a szavazati jog mértéke az ötven százalékot meghaladja, a négyzetet be kell X-elni. 
A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy tag esetében
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Kiskorú tag esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy tag esetében
-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-tagsági jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

3/1 A társadalmi közös szükséglet kielégítésért felelős szervezet, amellyel a társaság a közhasznú tevékenység folytatására szerződést kötött  
A minimálisan kitöltendő adatok:

-elnevezése

-székhely adatai (irányítószáma, település, közterület neve, házszám, helyrajzi szám)

16 A vízgazdálkodási társulat adatai
2/1  Az ellenőrző bizottsági tag (ok) adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

A bizottsági tag
-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
17 A külföldi vállalkozás magyarországi fióktelepe adatai
1/1 A külföldi vállalkozás adatai

Minimálisan kitöltendő adatok

-cégforma
-elnevezés,
-székhely adatai (település megnevezése, közterület neve, házszám)

2/1 A külföldi vállalkozás cégjegyzékét (nyilvántartását) vezető bíróság, hatóság adatai

Minimálisan kitöltendő adatok

-a bíróság, hatóság megnevezése,

-székhely adatai (település megnevezése, közterület neve, házszám)

3/1 A külföldi vállalkozás képviseletére jogosult szerv vagy személy adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Nem természetes személy esetén a kötelezően kitöltendő adatok:

-elnevezése

-székhely adatai 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

18  A végrehajtói iroda adatai

1/1 A  végrehajtó iroda tagjának adatai

Minimálisan kitöltendő adatok

Természetes személy tag 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Kiskorú tag esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy tag adatai

-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

2/1 A végrehajtói iroda önálló bírósági végrehajtó tagjának/tagjainak adatai

Önálló bírósági végrehajtó adatai 
Minimálisan kitöltendő adatok

-szavazati jog terjedelme
-önálló bírósági végrehajtó neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Önálló bírósági végrehajtó szolgálati helyének adatai
 Minimálisan kitöltendő adatok

-bíróság neve
-jelzőszáma 

-hivatali címének adatai 
irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

19 Az európai gazdasági egyesülés adatai 

1/1 A tagok adatai 

Minimálisan kitöltendő adatok

Természetes személy tag 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy tag 
-elnevezése

-székhely adatai 

irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

2/1 Székhelyáthelyezés folytán bejegyzett cég esetén az előző székhely szerinti adatok 

Minimálisan kitöltendő adatok

-székhely elnevezése, 

-közterület neve,

-házszám, helyrajzi szám

20 Az európai részvénytársaság adatai
1/1 A részvényes adatai 

Amennyiben a szavazati jog mértéke az ötven százalékot meghaladja vagy a 2006. évi IV. törvény 52. § (2) bekezdése alapján minősített többséget biztosító befolyásnak minősül (azaz a minősített befolyásszerző az ellenőrzött társaságban közvetlenül vagy közvetve a szavazatok hetvenöt százalékával rendelkezik), illetőleg a részvényes egyedüli részvényes, a megfelelő négyzetet be kell X-elni. 
A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Kiskorú tag esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy 

-elnevezése

-székhely adatai 
irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám
További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

3/1 A részvények száma és névértéke 

A minimálisan kitöltendő adatok:

- részvényfajta

- darabszám

- névérték

- pénznem

- megnevezés

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

4/1 A kibocsátott átváltoztatható kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

5/1 A kibocsátott jegyzési jogot biztosító kötvények darabszáma és névértéke

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

7/1 Székhelyáthelyezés folytán bejegyzett cég esetén az előző székhely szerinti adatok

A minimálisan kitöltendő adatok:

-székhely megnevezése,
-közterület neve,

-házszám, helyrajzi szám

21 A közjegyzői iroda adatai 
1/1 A közjegyzői iroda tagjainak adatai 

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
A közjegyzői iroda közjegyzői tagjainak adatait csak szükség esetén kell kitölteni. 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

22 A külföldi székhelyű európai gazdasági egyesülés magyarországi telephelyének adatai

1/1 A külföldi székhelyű európai gazdasági egyesülés adatai 

Minimálisan kitöltendő adatok

-elnevezése

-székhely adatai 

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

A telephely magyarországi központi ügyintézésének helyét az általános adatok 5. rovatában kell kitölteni. Az általános adatok 2. rovatában a cég elnevezéseként az európai gazdasági egyesülés nevét kell feltüntetni a „magyarországi telephelye” toldattal. A telephelyet létesítő okirat keltét az általános adatok 8. rovatában, a főtevékenységet a 9. rovatban, a telephely képviseletére vonatkozó adatokat a 13. rovatban kell feltüntetni.
2/1. A külföldi vállalkozás képviseletére jogosult személy vagy szerv adatai
 A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

jogviszony kezdete

Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Nem természetes személy 
-elnevezése

-székhely adatai 

irányítószáma, 
település, 
közterület neve, 
házszám, helyrajzi szám

-jogviszony kezdete

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

23 Az európai szövetkezet adatai 
1/1. Székhelyáthelyezés folytán bejegyzett cég esetén az előző székhely szerinti adatok:
A minimálisan kitöltendő adatok:

-székhely megnevezése, 
-közterület neve, 
-helyrajzi szám, 
-házszám
4.3. Változásbejegyzési kérelem kitöltése

4.3.1. Általános kitöltési szabályok

Tekintettel arra, hogy a változásbejegyzési kérelem alapvetően a cégbejegyzési kérelem hasonló rovataira épül, ezért a változásbejegyzési kérelemnél csak az esetleges speciális kitöltési szabályokat jelenítjük meg. 

Amennyiben ilyen található az adott rovat alatt, úgy a cégbejegyzési kérelem azonos számú rovata esetében leírtakon túlmenően minden esetben kötelező a „változás időpontja” mező kitöltése is. A változás időpontja az az időpont, amikor a cég elhatározása alapján a változás bekövetkezett.

4.3.2. Adatlap

1. lap
Ezen a lapon kell megjelölni, ha a közkereseti társaság, betéti társaság vagy korlátolt felelősségű társaság a 2006. évi V. törvény 49. §-a alapján egyszerűsített cégeljárás lefolytatását kéri.

Ezen a lapon kell megjelölni továbbá, ha a közkereseti társaság, betéti társaság vagy korlátolt felelősségű társaság létesítő okirata a 2006. évi V. törvény 48. §-ának megfelelően szerződésminta alapján készült

Ezen a lapon kell megjelölni, ha a cégeljárásra irányuló illeték és költségtérítés megfizetése elektronikus úton történt.

Minimálisan kitöltendő adatok: 

-a cég elnevezése,

-a cég székhelye 
irányítószáma,


település elnevezése,

közterület neve,

házszám, helyrajzi szám

2. lap

Ezen a lapon a cégbejegyzési kérelemhez benyújtott mellékleteket fajtánként részletezve kel megjelölni.  A cégbejegyzési kérelemhez csatolható a cégiratoknak az Európai Unió hivatalos nyelvén készült hiteles fordítása. Ebben az esetben a csatolt melléklet nyelvét is meg kell jelölni (a magyar nyelvűeknél ez nem szükséges). Amennyiben olyan okiratot csatolunk, amelyben egymás mellett szerepel a magyar nyelvű szöveg, valamint annak hiteles fordítása (tükörfordítás), akkor az ilyen okiratot egy okiratnak kell tekinteni, de nyelvként meg kell jelölni- vesszővel elválasztva a magyar nyelvet és az idegen nyelvet is.

4.3.3. Általános adatok
13/1 A képviseletre jogosult(ak) adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.
14/1 A könyvvizsgálók adatai

A „jogviszony vége” mezőt csak határozott idejű megbízatáskor vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor kell kitölteni.

15/1 A felügyelőbizottsági tagok adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.
26/1 A végelszámolás kezdete és befejezése 

Ha a végelszámolás a továbbiakban nem az egyszerűsített végelszámolás szabályai szerint folytatódik, a közkereseti társaság és a betéti társaság megjelölheti, hogy az egyszerűsített végelszámolás során végelszámoló a végelszámolásról már közzétett hirdetményt a Cégközlönyben.
A 2006. évi V. törvény 114. § (3) bekezdésében meghatározott esetben a közkereseti társaság és a betéti társaság megjelölheti, hogy a végelszámolás a továbbiakban nem az egyszerűsített végelszámolás szabályai szerint folytatódik.
Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, a kérelmet x-szel kell jelölni.

4.3.4. Cégformától függő adatok
03 A közkereseti társaság adatai
1/1  A tag (ok) adatai 

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

06 A betéti társaság adatai

1/1 Beltagok adatai 

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

2/1  Kültagok adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

07 Az egyesülés adatai 

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

08 A közös vállalat adatai

A minimálisan kitöltendő adatok:

Természetes személy tag 

-neve 

-anyjának neve

-lakóhelye (vagy külföldi lakóhelye) legfontosabb adatai, úgymint

irányítószám

település

közterület neve

házszám, helyrajzi szám

-változás időpontja.
Az alkalmazás a megadott irányítószám alapján – ha az egyértelműen meghatározza a helységet – kitölti a helység nevét (és budapesti irányítószám esetén a kerületet is).

Külföldi személy esetén a kézbesítési megbízott adatait a pótlapon kell megadni.
Nem természetes személy tag
-elnevezése

-székhely adatai 

irányítószáma, 

település, 

közterület neve, 

házszám, helyrajzi szám)

-tagsági jogviszony kezdete

-változás időpontja

Mindkét esetben a csatlakozó tag csatlakozásának időpontját is kötelezően (és a felelősség esetleges korlátozását szükség szerint) meg kell jelölni.

09  A korlátolt felelősségű társaság adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

10/Z A zártkörűen működő részvénytársaság adatai

3/1 A részvények átruházását az alapszabály korlátozza
Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a fennálló, törlendő állapotot (igen vagy nem), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (igen vagy nem).

5/1 Névre szóló részvények

A rovatban a 2006. július 1-je előtt bejegyzett adatok törlését lehet bejelenteni. Az új adatokat a 10-es számú, „A részvények száma és névértéke” nevű rovatban kell megadni.

A minimálisan kitöltendő adatok:

- részvényfajta

- darabszám

- névérték

- pénznem

- megnevezés

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

9/1 Az ügyvezetés típusa 

Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (igazgatóság vagy egyszemélyes igazgatóság), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (igazgatóság vagy egyszemélyes igazgatóság).

10/Ny A nyilvánosan működő részvénytársaság adatai

4/1 Bemutatóra szóló részvények

A rovatban a 2006. július 1-je előtt bejegyzett adatok törlését lehet bejelenteni. Az új adatokat a 10-es számú, „A részvények száma és névértéke” nevű rovatban kell megadni.

A minimálisan kitöltendő adatok:

- részvényfajta

- darabszám

- névérték

- pénznem

- megnevezés

A darabszám, a névérték és a pénznem megadása alapján az alkalmazás önállóan kitölti az összeg szöveges kiírását tartalmazó mezőt. Mivel az alkalmazás önállóan nem ismeri fel a pénznemet, ezért az összeg szöveges kiírásakor csak a „pénznem” alatt megadott adatot másolja át. A felhasználó a szöveges kiírást módosíthatja (pl. amennyiben a felhasználó a „pénznem” rovatba a pénznem kódját írta be (pl. HUF), akkor a szöveges kiírásnál is „HUF” jelenik meg, amelyet a felhasználó igénye szerint javíthat „forint”-ra). 

További adatok megadása a „folytatás” mező bejelölésével lehetséges.

11 Az egyéni cég adatai

12 A külföldiek magyarországi közvetlen kereskedelmi képviselete adatai

1/1 A külföldi vállalkozás adatai 
A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

14 A közhasznú társaság adatai 

1/1 Közhasznúsági fokozat

Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (közhasznúsági fokozat, közhasznúság megszerzésének, módosításának, törlésének dátuma), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (közhasznúsági fokozat, közhasznúság megszerzésének időpontja).

2/1 A tag (ok) adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

16 A vízgazdálkodási társulat adatai

1/1 A társulat típusa

Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (vízitársulat, víziközműtársulat), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (vízitársulat, víziközműtársulat).

2/1  Az ellenőrző bizottsági tag (ok) adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

17 A külföldi vállalkozás magyarországi fióktelepe adatai

3/1 A külföldi vállalkozás képviseletére jogosult szerv vagy személy adatai

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

19 Az európai gazdasági egyesülés adatai 

1/1 A tag (ok) adatai 

A csatlakozó tag csatlakozásának időpontját is kötelezően (és a felelősség esetleges korlátozását szükség szerint) meg kell jelölni.

20 Az európai részvénytársaság adatai
8/1 Az ügyvezetés típusa

Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (igazgatóság, egyszemélyes igazgatóság, igazgatótanács), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (igazgatóság, egyszemélyes igazgatóság, igazgatótanács).

10/1 A részvény átruházását az alapszabály korlátozza

Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (igen, nem), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (igen, nem) meg kell jelölni.

22 A külföldi székhelyű európai gazdasági egyesülés magyarországi telephelyének adatai

2/1. A külföldi vállalkozás képviseletére jogosult személy vagy szerv adatai:

A „jogviszony vége” mező határozott idejű jogviszony esetén, vagy a jogviszony megszűnésének bejelentésekor töltendő ki.

23 Az európai szövetkezet adatai 

2/1. Ügyvezetés típusa
Amennyiben a rovat tartalmának a cégjegyzékből való törlése szükséges, meg kell jelölni a jelenlegi, törlendő állapotot (igazgatóság, igazgatótanács, ügyvezető elnök), majd a kívánt, bejegyzendő állapotot (igazgatóság, igazgatótanács, ügyvezető elnök) kell megjelölni.

4.4. Névfoglalási kérelem kitöltése

4.4.1. Adatlap

1. lap

Ezen a lapon a cég cégjegyzékszámát és a cég elnevezését csak akkor kell kitölteni, ha a céget a cégjegyzékbe már bejegyezték.

Ezen a lapon kell megjelölni, ha az illetékfizetés elektronikus úton történik.  

2. lap

Ezen a lapon a jogi képviselő e-mail címét és telefonszámát csak akkor kell megjelölni, ha a jogi képviselő ilyen adatokkal rendelkezik.
4.4.2. Általános adatok
Ezen a lapon legalább az első helyen megjelölt „elnevezés” és „rövidített elnevezés” mezőt ki kell tölteni.
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